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Zobacz               
jakie to proste ! 
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Jeżeli jesteś tutaj 

pierwszy raz, musisz 

się zarejestrować 
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Na podaną skrzynkę e-mail 

zostanie wysłany link 
aktywacyjny, w który należy 

kliknąć, aby aktywować konto 

Jeśli masz już konto, kliknij 
tutaj, aby się zalogować. 

Uzyskasz dostęp do 
Twoich projektów 
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Kliknij tutaj, aby 
rozpocząć tworzenie 

nowego projektu 

Tutaj będzie tworzyła się 
lista wszystkich Twoich 

projektów pisanych 
w ramach SBO 
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 Wybór co 

najmniej jednej  

z form kontaktu 

jest 

obowiązkowy 

 

Wybór co 

najmniej 

jednej z form 

kontaktu jest 

obowiązkowy 

Jedna sesja pracy w aplikacji trwa 
godzinę. Po jej zakończeniu aplikacja 

zapisze automatycznie wszystkie 
wprowadzone dane i powróci na 
stronę z listą Twoich projektów 

Bez wyrażenia zgód obowiązkowych 
nie możemy weryfikować projektu  

w Urzędzie 
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Wybór tej zgody oznacza, że nawiąże  
z Tobą kontakt instytucja dokonująca 

Ewaluacji SBO – po zakończeniu tej edycji 

Po zapisaniu kopii roboczej 
pojawi się możliwość 

dodania współautora  oraz 
zgody RODO dla niego 
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Po  kliknięciu „dodaj kolejnego 

wnioskodawcę” rozwiną się komórki 

pozwalające na dodanie kolejnego 

współautora 
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 Z rozwijanego 
menu wybierz 

charakter 
obszarowy 
projektu: 

ogólnomiejski 
lub właściwy 

obszar lokalny 

 

W zależności od 
obszaru jaki 

wybierzesz, pod 
okienkiem pojawi 

się informacją  
z wysokością  puli 

środków  
w danym 
obszarze 

 

W zależności od 
obszaru jaki 

wybierzesz, pod 
okienkiem pojawi 

się informacją  
z wysokością  puli 

środków  
w danym 
obszarze 

 

W zależności od 
obszaru jaki 

wybierzesz, pod 
okienkiem pojawi 

się informacją  
z wysokością  puli 

środków  
w danym 
obszarze 

 

Z rozwijanego 
menu wybierz 

charakter 
obszarowy 
projektu: 

ogólnomiejski 
lub właściwy 

obszar lokalny 

W zależności od 
obszaru jaki 

wybierzesz, pod 
okienkiem pojawi 

się informacja  
z wysokością  puli 

środków  
w danym obszarze 
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 Listę poparcia  

z podpisami 

mieszkańców 

należy zeskanować 

 i dołączyć 

 Załącznik dotyczy 

wyłącznie 

projektów 

realizowanych na 

działkach, które nie 

należą do Gminy 

 

 

Dodaj kolejno pozycje kosztów. Aby wstawić nową 
komórkę kliknij „Dodaj wpis”. Pamiętaj, że urzędnicy 

weryfikując kosztorys mogą go urealnić o koszty 
niezbędne do zrealizowania projektu,  o których 

mogłaś/eś nie wiedzieć, jak również są na bieżąco  
z wycenami inwestycji i mogą urealnić kosztorys  

o poszczególne koszty zawarte w Twojej kalkulacji 

Ne jest to obowiązkowe. 
Możesz dodać własną 

mapę 

Nie jest to obowiązkowe. Możesz 
dodać materiały, o jakie chcesz 

uzupełnić projekt. Pamiętaj, aby 
zanonimizować dane osobowe 

Listę poparcia  

z podpisami 

mieszkańców 

należy 

zeskanować  

 i dołączyć 

Załącznik dotyczy 

wyłącznie 

projektów 

realizowanych na 

działkach, które 

nie należą do 

Gminy 
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Jeśli zaznaczysz tą zgodę, urzędnik weryfikujący projekt 
wprowadzi za Ciebie zmiany w projekcie. Chodzi  

o zmiany, bez których nie uda się zrealizować projektu. 
Zostaną one wcześniej z Tobą ustalone. Możesz te 

zmiany wprowadzać samodzielnie. Będzie na to 
każdorazowo 5 dni roboczych licząc od wezwania  

(e-mail). W tym przypadku, nie zaznaczaj kwadracika 

Klikając tutaj przesyłasz 
projekt do Urzędu. Już nie 

będzie można nanosić zmian, 
chyba że o poprawkę, 

uzupełnienie poproszą Cię 
urzędnicy 

Jeśli nie zapiszesz kopii 
roboczej projektu 

samodzielnie, aplikacja 
zrobi to za Ciebie 

Wygenerowany 

zostanie plik  PDF 

do wydruku 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ŻYCZYMY POWODZENIA 
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Zespół SBO 


